
令和５年度 総合ビジネスコース 令和5年4月6日入校～令和6年3月6日修了
　 令和5年12月31日現在

番号 性別 年齢 住所 希望職種
希望勤務地

（ﾊﾛｰﾜｰｸ管轄区域別)
資格・免許

運転
免許

主な職務経歴及び自己ＰＲ

1 女 28 神戸市垂水区
①経理事務
②一般事務
③総務事務

神戸、西神、明石
日商簿記2級、日商PC検
定(ﾃﾞｰﾀ活用)2級

有

接客業務や営業事務の経験から人とコミュニケーションを
取ることが得意です。また、その中でも数字を扱うような仕
事が好きで経理など事務関係の仕事に就きたいと思うよう
になりました。学院で学んだ専門スキルや知識を生かして
即戦力となる人材として活躍、貢献していきたいと考えてい
ます。

2 女 33 神戸市西区
①一般事務

西神、明石
日商PC検定(ﾃﾞｰﾀ活用)2
級

有

学生の頃から接客業に携わっていたため、お客様の対応
には自信があります。販売(管理)や広告デザインの経験も
あるため、受発注・在庫管理・店舗作り・イラスト作成なども
得意です。事務関連の知識・技術を身につけるため、学院
で学んでおります。これまでの経験と学んだことを発揮でき
るところを希望します。

3 女 55 神戸市垂水区
①一般事務
②総務事務
③経理事務

神戸
日商簿記3級、日商PC検
定(ﾃﾞｰﾀ活用)3級、登録
販売者、調剤薬局事務

有

私は責任感があり、努力を惜しまない性格です。これまで
のさまざまな仕事で必要なスキルをその都度会得いたしま
した。コストコでの部署異動に伴い、登録販売者および調
剤薬局事務の資格を取りました。県庁での秘書業務では、
次長室に花を生けるためにお花を習いに行きました。ま
た、ワールドフルーツでは普及し始めたワープロを学びまし
た。事務職に復帰したいと考え、パソコンを学び日々頑張っ
ております。

     学院生人材リスト



番号 性別 年齢 住所 希望職種
希望勤務地

（ﾊﾛｰﾜｰｸ管轄区域別)
資格・免許

運転
免許

主な職務経歴及び自己ＰＲ

4 女 41 明石市
①経理事務
②一般事務
③総務事務

神戸、西神、明石
日商簿記3級、日商PC検
定(ﾃﾞｰﾀ活用)2級、秘書
検定2級

有

前職では、子どもと関わる仕事をする中で、コミュニケー
ションを大事にしてきました。また、傾聴力を身につけ、親し
みやすい対応を心掛けてきました。これまでの経験を生か
し、事務職に就きたいと考えております。

5 女 39 神戸市垂水区
①営業事務
②経理事務
③総務事務

神戸
日商PC検定(ﾃﾞｰﾀ活用)3
級、秘書検定2級

有

前職のサービス業で９年間経験し、さまざまな年齢層の方
と接する中で、お客様のみならずスタッフにも寄り添い共に
成長していくことの大切さを学びました。このたび、希望して
いる事務職は新しい分野へのチャレンジとなりますが、これ
まで同様チームワークを大切に個々の能力が最大限活か
せるよう努めていきたいです。

7 女 31 尼崎市
①一般事務
②営業事務
③経理事務

尼崎

日商簿記2級、日商PC検
定(ﾃﾞｰﾀ活用)2級、介護
福祉士、同行援護従業
者、移動介護従業者

有

前職では2年間、訪問介護をしていました。その中で、利用
者様との信頼関係を築くために、常に相手の立場に立って
物事を考えること、言動の中から相手のニーズを見つける
ことを心がけておりました。また、介護保険関連の業務や、
他事業との関わりなどもあったため、正確かつ敏速に業務
を進めることも心がけておりました。これらの経験が、これ
からの仕事に活かせるものと思っております。

13 女 30 神戸市西区
①一般事務
②経理事務
③営業事務

明石
日商簿記3級、日商PC検
定(データ活用)2級、秘書
検定2級

有

接客を通して、さまざまな年齢層と関わってきた経験から、
人とコミュニケーションを取ることが得意です。受発注・在庫
管理やサービスカウンターでの幅広い業務経験から、正確
な事務処理をすることができます。事務経験がないためス
キルアップを考え、現在学院で学んでおり、資格取得に励
んでいます。



番号 性別 年齢 住所 希望職種
希望勤務地

（ﾊﾛｰﾜｰｸ管轄区域別)
資格・免許

運転
免許

主な職務経歴及び自己ＰＲ

15 女 47 神戸市西区
①一般事務

神戸

日商簿記3級、PC検定
(データ活用)2級、秘書検
定準1級、ｲﾝﾃﾘｱｺｰﾃﾞｨ
ﾈｰﾀｰ

有

前職では約３年間、派遣社員として３社にて事務職に従事
しておりました。PCスキルや電話応対など、どの職場でもス
ムーズに対応しておりました。長く働けるところを希望して
おり、学院にて事務関連の資格取得と知識の習得に励ん
でおります。また、結婚前はハウスメーカーでインテリア
コーディネーターとして３年間勤務しており、接客対応や契
約成立までの業務に従事していた経験も生かしていければ
と思っております。

16 女 33 神戸市垂水区
①経理事務
②一般事務
③総務事務

神戸、西神、明石
日商簿記2級、PC検定
(データ活用)2級、秘書検
定2級

無

リーダーとして働いていたため人当たりの良さには自信が
あります。私が中心となってキッチンとフロアの従業員の連
携が密にとれるよう行っていました。そこで発注業務にも携
わったことで、会計経理の分野に興味を持ちました。現在、
簿記やパソコン活用技術などの事務関連について学院で
学んでおります。

17 女 35 明石市
①経理事務
②営業事務
③総務事務

神戸、明石、加古川

日商簿記2級　日商PC検
定(データ活用)2級、秘書
検定2級、ﾊﾟｰｿﾅﾙｶﾗリス
ト検定2級

有

これまで約10年間の事務経験があり、前職では経理職とし
て、支店での経理業務を全て一人で担っておりました。もっ
と知識を増やし、キャリアアップしたいと思い、現在、学院で
簿記・秘書・パソコン活用技術を学んでおります。これらの
能力が今後に生かせる職に就きたいと考えています。



番号 性別 年齢 住所 希望職種
希望勤務地

（ﾊﾛｰﾜｰｸ管轄区域別)
資格・免許

運転
免許

主な職務経歴及び自己ＰＲ

18 女 45 神戸市垂水区
①総務事務②受付、
医療事務、ｶｳﾝｾﾗｰ
③秘書

神戸、灘、西宮、明石

日商簿記2級　日商PC検
定(データ活用)2級、秘書
検定2級、保育士資格、
幼稚園教諭免許

有

24年間の正社員経験のなかで公務員(保育士)や人事労務
の業務を行い、臨機応変に対応する力、コミュニケーション
力を身に付けました。また8年間は管理職(主任、最高人事
責任者)として約３０名のマネージメント、人材育成などにも
責任感をもって取り組みました。
会社や社員に役立つ労務の仕事に関心がありますが、幅
広い業務に携わってきた経験からどんな業務にも柔軟に対
応する自信があります。経験と資格を活かせる職種に就
き、長く働くことを希望しています。

19 女 48 高砂市
①営業事務
②経理事務
③一般事務

明石、姫路、加古川

日商簿記3級　日商PC検
定(データ活用)2級、秘書
検定2級、3級ﾌｧｲﾅﾝｼｬﾙ
ﾌﾟﾗﾝﾅｰ技能士

有

金融機関で２７年勤務しました。窓口で接客をしていたた
め、人とコミュニケーションを取ることが得意です。事務処
理では正確・迅速・丁寧に取り組んできました。また、責任
者としてお客様のクレーム対応や部下育成を行い職員の
サポートを行ってきました。責任感を持って業務を進めてい
くことができます。


