
知識等習得コース ５－０６－２８－１２７－０２－０１６０                       [コースＮｏ．S０１] 

兵庫県立神戸高等技術専門学院 

 
 

◆訓練の概要（初心者向） 

訓練目標 

（仕上がり像） 

ＩＴ系とビジネス系の知識と技能を併せ持つ事務員として、職場における身近な課題や問題を解決できる人

材を育成する 

取得資格等 

■訓練中に取得を目指す資格■ 

J 検定（情報活用試験） 

日商簿記検定３級 

■任意受検により取得可能な資格■ 

MOS  Word(一般・上級)   Excel (一般・上級) 

Powerpoint(一般) 

※職業訓練の目的は、訓練修了後の早期就職を目指すものです。 

◆募集日程及び訓練期間等 

・募集定員 ２０名 （最少開講人数 １２名） 

・募集期間 令和６年４月５日（金） ～ 令和６年５月１３日（月） 

・選考日 令和６年５月２２日（水）   ９：３０ （時間厳守） 

・合否通知発送 令和６年５月２７日（月） （予定） 

・訓練期間 令和６年６月５日（水） ～ 令和７年３月３１日（月） （１０ヶ月） 

原則、土・日・祝を除く５日間  ９：２０ ～ １６：００ 

 

◆コース説明会 

令和６年４月２４日（水） １０：２０  於：下記座学訓練場所 

（訓練コースの説明や施設見学の希望者は、事前にご連絡ください。） 

連絡先：  ０７８－２４２－００１４ （担当：榎園） 

 

◆申込先等  原則として居住地を管轄する公共職業安定所で面談の上、「入校願書」に必要事項を記入し、写真を貼付して 

申し込んでください（写真は、タテ４cm、ヨコ３cm１枚）。受験票などの送付はいたしません。 

 

◆入校選考  ・下記座学訓練場所（裏面地図参照）で筆記試験、面接により選考を行います。 

・筆記用具（ボールペン、シャープペンシル等）を持参してください。消せるボールペンは不可 

◆座学訓練場所 

学 校 名 ： 学校法人コンピュータ総合学園 神戸電子専門学校 TEL： ０７８－２４２－００１４ 

訓練場所： 〒650-0001 

兵庫県神戸市中央区山本通１丁目５−１ 

最寄 JR 三ノ宮駅、阪急・阪神神戸三宮駅から徒歩１０分（０．７ｋｍ） 

 

◆必要経費 

教科書代他 ２６,７２８円（税込） J 検受験料 ３，０００円（税込） 簿記受験料 ３，３００円（税込） 

 

◆問合せ先  原則として居住地の公共職業安定所、または下記の学院にお問い合わせください。 

※訓練内容に関することは上記座学訓練場所に直接お問い合わせください。 

 

兵庫県立神戸高等技術専門学院 

〒６５１－２１０２ 神戸市西区学園東町５丁目２番 TEL：０７８－８９４－３７３０ 担当 松原 

[整理番号 12] 



◆訓練の内容 

科    目 科  目  の  内  容 訓練時間 

学 
 
 

科 

情報活用 

簿記 

ＡＩリテラシ 

就職支援 

オリエンテーション 

 

ITスキルの基礎知識取得（J検定3級対策） 

簿記に関する基礎知識習得（日商簿記検定3級対策） 

ＡＩに関する知識習得 

履歴書などの指導や面接指導 

入校式及び修了式後のオリエンテーション 

２８９ｈ 

１７６ｈ 

２４ｈ 

２４ｈ 

 ４ｈ 

実 
 

技 

ＰＣリテラシ 

自動化 

クラウド活用 

企画・要件定義 

ノーコード 

総合制作 

Microsoft office365を用いて演習・実習（MOS Word,Excel,Powerpint対策） 

ＶＢＡスクリプト言語の演習・実習 

Google Appsの演習・実習 

ビジネス提案構築の演習・実習 

ノーコード開発環境を用いての演習・実習 

上記訓練成果を用いての総合演習・実習 

２４６ｈ 

７５ｈ 

１５ｈ 

７２ｈ 

２１ｈ 

１０８ｈ 

訓練時間 総合計 １０５４時間（学科５１７時間、実技５３７時間）  

別途入校式・修了式等  ２時間   訓練日数 総合計 １７７日 

就職先と主な

業種・職種 
ビジネス全般 

就職実績 新規コースのため実績なし 

 

◆座学訓練場所 

  

※南館校舎にて実施 


